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Dokumentation des Unfalls - das Verbandbuch

Jedes Ereignis, bei dem Erste Hilfe geleistet wurde, also auch der kleinste Unfall, muss
aufgezeichnet werden.

ﬂnﬂiniallanzﬂg_e_amzuiull_e_n Die Anze|ge ist dem zustand|gen Unfallver5|cherungs—

tragerinnerhalb von drei Tagen zu Ubermitteln.

Bei allen anderen Unfallen gentigt die Eintragung in das Verbandbuch oder den Mel-
deblock. Dies ist wichtig, damit bei Spatfolgen eines nicht durch Unfallanzeige ange-
zeigten Unfalls der schulische Zusammenhang nachgewiesen werden kann.

AuBerdem wird dokumentiert, dass die Schulleitung bzw. die Lehrkrafte ihrer Ver-
pflichtung zu Erster Hilfe nachgekommen sind.

Diese Aufzeichnungen mussen fUnf Jahre nach der letzten Eintragung aufbewahrt
werden. Aus ihnen mussen folgende Angaben hervorgehen:

e Namender/ des Verletzten bzw. Erkrankten

e Datumund Uhrzeit des Unfalls bzw. Gesundheitsschadens
e Ort(Gebaudeteil)

e Hergangdes Unfalls

e Artund Umfangder Verletzung/ Erkrankung

e NamenderZeugen

e Datumund Uhrzeit der Erste-Hilfe-Leistung

e Artund Weise der Erste-Hilfe-MaBnahmen

e Namender Erste-Hilfe-Leistenden

FUr die rechtskonforme Dokumentation der Ersten-Hilfe-Leistung gemafR3 Daten-
schutz-Grundverordnung (DSGVO) empfehlen wir die Verwendung eines Melde-
blocks. Auf jeder Seite des Blocks kodnnen alle relevanten Daten fur die Dokumentation
eingetragen und nach dem Ausfillen einfach abgetrennt werden. Die ausgefillten
Meldungen kdonnen dann an einem nicht 6ffentlich zuganglichen Ort aufbewahrt wer-
den. Die Unfallkassen stellen Meldeblocks und Verbandbicher kostenfrei zur Verfu-
gung. Die Unfallanzeige ersetzt die Eintragung in das Verbandbuch.

Ilhre Stimme fiir Gesundheit.
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FUr die Dokumentation von sonstigen Notfallen und besonderen Vorkommnissen
sollte esin der Schule ein festgelegtes Verfahren geben. Dabei sind die landesspezifi-
schen Regelungen und Hinweise, z. B. Vorgaben und Empfehlungen in den landespe-
zifischen Krisenordnern sowie die Informationen des Schulsachkostentragers hilfreich.

Fir Beamtinnen und Beamte sowie fiir Tarifbeschéftigte ist fiir eine Anerkennung
als Dienstunfall bzw. Arbeitsunfall dieser Eintrag zwingend erforderlich!
Die - unterschiedlichen - Vordrucke erhalten Sie in Ihrem Sekretariat.

Ilhre Stimme fiir Gesundheit.
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